Etique Facil - Treinamento Atualizado

Versao refeita com as telas novas do sistema. Foco no usuario simples: conta, operadores, conferencia, Bling, entrada unica, pallets, bipagem, cadastro e etiquetas.

Duracao Publico Nao inclui
40 a 60 minutos Usuario principal e operadores Triagem e transferencia

Roteiro da aula

- Criar conta e acessar o sistema.

- Criar operadores por link ou cadastro manual.

- Configurar os campos da conferencia.

- Integrar ao Bling.

- Criar o primeiro lote na Entrada unica, com ou sem planilha.

- Abrir lote, escolher pallet e iniciar bipagem.

- Configurar etiquetas e entender os avisos da bipagem.

- Cadastrar produtos nao encontrados e entender o reflexo no Bling.

Use este PDF como roteiro de demonstracao: mostre a tela, explique a regra e faca o operador repetir uma vez.
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1. Crie sua conta

- Se for o primeiro acesso, use o bloco Criar conta.

- Depois, entre sempre pelo bloco Acesse sua conta.
- Cada pessoa deve usar seu proprio e-mail e senha.

O usuario principal configura Bling, entradas e operadores. O operador usa o acesso dele para trabalhar na conferencia.
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cesse sua conta

Use seu e-mail cadastrado para continuar no painel do

empresa.com

Senha

Insira sua senha

Entrar

ou

Novo por aqui?

Nome
Nome completo
E-mail
seuemail@empresa.com
Senha

Crie uma senha

Criar conta

Crie sua conta em poucos passos.
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2. Crie seus operadores

- Acesse Perfil > Operadores.

- Use Gerar link para o operador criar o proprio acesso.

- Ou clique em Criar manualmente e preencha nome, e-mail e senha.
- Use um operador por pessoa.

Acesso individual ajuda a rastrear bipagens, cadastros e correcoes.

Etiquefacil

Conferencia  Busca Produtos  Perfil Sair
Integre a0 Bling  ConfiguragBes de conferéncia

Usuario de treinamento

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling. Integre ao Blin
Clique em Integre ao Bling para conectar. 9 9

Dashboard Entradas Operadores

Perfi
Cadastro por link Gere um link temporario para o operador criar o proprio acessa. Fechar cadastro
Operadores [
Dados do operador

INome E-mail

Criar operador

Etique Facil - treinamento atualizado Pagina 3



3. Configure sua conferencia

- Clique em Configuracoes de conferencia no topo.

- Marque quais campos devem aparecer no cadastro manual.

- Marque Obrigatorio apenas no que a equipe consegue preencher sempre.

- Use Conferir dados antes de imprimir quando quiser revisar antes da etiqueta.

Campos demais deixam a operacao lenta; campos de menos podem gerar cadastro ruim. Ajuste conforme a rotina.

Etiquefacil

Usuario de treinamento Integre ao Bling [0t e ]

Conferencia  Busca Produtos  Perfil Sair

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling. Integre ao Blin
Clique em Integre ao Bling para conectar. 9 9

Dashboard Entradas Operadores

Campos do cadastro ferénci
erencia

EAN [ Obrigatorio
Link do produto ] Obrigatorio
Foto do produto ] Obrigatorio
[ Validade Obrigatorio
(] Dimensao da caixa Obrigatorio
[J Peso Obrigatorio
[ Localizacao no estoque Obri i Imprimir na etis

[ Categoria Obrigatorio
[ Subcategoria Obrigatorio
[ Nem Obrigatorio
(] Conferir dados antes de imprimir

Tabela opcional
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4. Integre ao Bling

- Clique em Integre ao Bling.

- Autorize a conta Bling correta quando o botao estiver disponivel.
- Depois da autorizacao, o aviso vermelho deve desaparecer.

- Se os envios falharem, revise primeiro essa tela.

Sem Bling integrado, voce ainda consegue criar lotes e baixar arquivos, mas os cadastros e entradas nao sao enviados automaticamente.

Etiquefacil [ Atalho |

Conferencia  Busca Produtos  Perfil Sair
S Coiquagiesde conterénci
Conectar

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling.
Clique em Integre ao Bling para conectar. g 9

Dashboard Entradas Operadores

Status Bling

Perfil
Integracao Bling API

Bling ainda nao autorizado

A integracao Bling ainda precisa ser configurada no sistema.
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5. Crie o primeiro lote - com planilha

- Acesse Perfil > Entradas.

- Use Baixar modelo XLSX para montar a planilha no padrao.

- Preencha fornecedor, prefixo SKU, sequencial inicial e tipo de custo.
- Anexe a planilha em Planilha base do Lote.

- Clique em Criar lote.

Na tela nova, a planilha e opcional. Com quantidade e codigo de pallet, ela vira previsao para conferencia.

Etiquefacil

Conferencia  Busca Produtos  Perfil Sair
Configuragdes de conferéncia

Usuario de treinamento Integre ac Bling

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling. Integre ao Bling

Clique em Integre ao Bling para conectar.

Dashboard Entradas Operadores

Perfil

Entradas de lotes

Crie um lote e, se quiser, envie uma planilha unica para sugestao, cadastro ou conferencia.

Entrada unica

Modelo
. A planilha e opcional. Se preencher apenas descricao e preco, ela vira lista de sugestao. Se preencher quantidade, ja vira previsao para conferencia.
l Baixar modelo XLSX P P P P P 9 P q J p p

Minimo na planilha Opcional na planilha Obrigatorio nesta tela

Codigo ML, Codigo Pallet, Qtd, Preco de custo, Categoria,
Subcategoria, NCM, EAN, Endereco WMS, Condicao, URL da imagem Fornecedor, Prefixc SKU, Sequencial inicial e tipo de custo.
e Link do produto,

Descricao e Preco de venda.

Tipo de custo: escolha % do valor de mercado ou custo fixo quando o produto nao trouxer Preco de custo na planilha ou for cadastrade manualmente.

Criar lote
- Fornecedor Tipo de custo % do valor de mercado

Lote de entrada AMZ04LOTE Valor de mercado (%) v 30

Prefixo SKU Sequencial inicial Planilha base do Lote m

AMZ04L 1 Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
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6. Crie o primeiro lote avulso / diversos

- Use a mesma tela Entrada unica > Criar lote.

- Preencha os dados obrigatorios, mas nao anexe planilha.

- Escolha custo fixo ou percentual do valor de mercado.

- Depois de criar, abra o lote e gere/use um pallet para cadastrar produtos por bipagem.

Lote avulso e o fluxo de diversos: o produto nasce no sistema quando voce bipa e cadastra ou encontra no historico.

Etiquefacil

Conferencia  Busca Produtos  Perfil Sair

Usuario de treinamento Integre a0 Bling  Configuragdes de conferéncia

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling. Integre ao Bling

Clique em Integre ao Bling para conectar.

Dashboard Entradas Operadores

Perfil

Entradas de lotes

Crie um lote e, se quiser, envie uma planilha unica para sugestao, cadastro ou conferencia.

Entrada unica

Modelo
. A planilha e opcional. Se preencher apenas descricao e preco, ela vira lista de sugestao. Se preencher quantidade, ja vira previsao para conferencia.
l Baixar modelo XLSX p P P P p el p q j p p

Minime na planilha Opcional na planilha Obrigatorio nesta tela
Codigo ML, Codigo Pallet, Gtd, Preco de custo, Categoria,
Descricao e Preco de venda. Subcategoria, NCM, EAN, Endereco WMS, Condicao, URL da imagem Fornecedor, Prefixo SKU, Sequencial inicial e tipo de custo.

e Link do produto.
Tipo de custo: escolha % do valor de mercade ou custo fixo quando o produto nao trouxer Preco de custo na planilha ou for cadastrado manualmente.

Criar lote
— Fornecedor Tipo de custo % do valor de mercado

Lote de entrada AMZO04LOTE Valor de mercado (%) v | 30

Prefixo SKU Sequendial inicial Planilha base do Lote m
AMZ04L 1 Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido
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7. Inicie a conferencia do lote

- Clique em Conferencia.

- Selecione o lote na lista de lotes ativos.

- Confira status, quantidade, SKUs, pallets e progresso.
- Entre no lote para escolher o pallet de trabalho.

Antes de bipar, confirme se voce esta no lote certo. Isso evita divergencia e etiqueta errada.

Etiquefacil

Conferencia  Busca Produtos  Perfil Sair

Usuario de treinamento Integre a0 Bling  Configuragdes de conferéncia

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling.
Clique em Integre ao Bling para conectar. g 9

Dashboard
Conferencia

1053 venda .xlsx Selecione um lote

250 SKUs - 14 Pallets

1053L - 32% - 1053LOTE
Crie novos lotes em Perfil usando a entrada unica. Depois selecione um lote nesta lista para conferir.

Lote 1043 venda .xlsx
464 SKUs - 9 Pallets Ir para Perfil

1043L - 32% - 1043LOTE

1030 venda .xlsx
417 SKUs - 7 Pallets
1030L - 329 - 1030LOTE

1040 venda .xlsx
401 5KUs - 5 Pallets
1040L - 32% - 1040LOTE

Lote 1252.xlsx
1549 SKUs - 9 Pallets
1246L - 30% - Lote1246

Lote 1246.xlsx
1984 SKUs - 10 Pallets
1246L - 30% - Lote1246
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8. Abra o pallet e inicie a bipagem

- Dentro do lote, confira o resumo de SKUs, itens esperados e pallets.

- Use o campo para bipar/digitar o codigo do pallet.

- Ou clique em Iniciar bipagem no pallet desejado.

- Use Criar produtos no Bling somente quando os dados do lote estiverem revisados.

Na tela nova, o termo principal e Pallet. O antigo RZ aparece no codigo do pallet, mas a rotina e a mesma.
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Etiquefacil

Conferencia  Busca Produtos  Perfil Sair

Configuragges de conferéncia

Usuario de treinamento Integre ao Bling

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling. Integre ao Bling

Clique em Integre ao Bling para conectar.

Lote em trabalho

Lote 1246.xlsx

Bling/Produtos
codigo fisico da BAG para produzir iens exlras ou manuais r*es!e o!e‘ ]

Voltar para lotes

<L E A Nenhum Pallet ativo

Bipe o codigo fisico da BAG

SKUs Itens esperados Pallets Excedentes externos

1984 2898 10 0

Progresso do lote

Quantidade Prego de venda Valor faltante Valor excedente
0,03% 0,39% R$ 275.979,48 R$ 0,00
1/2898 RS$ 1.093.94 / RS 277.073 42

Pallets

mu digite o codigo do Pallet ] Abrir Pallet

RZ-1158283 RZ-1158349 RZ-1158373 RZ-1158523 RZ-1158823 RZ-1160061
Exibir Pallet Exibir Pallet Exibir Pallet Exibir Pallet Exibir Pallet Exibir Pallet
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9. Configure etiqueta e tela de bipagem

- Bipe SKU ou Codigo ML no campo principal.

- Marque Imprimir ao bipar para imprimir automaticamente.

- Marque Etiqueta com preco quando o preco deve aparecer.

- Marque Etiqueta 100x150 QR quando a operacao usar etiqueta grande.

- Use os botoes de acao para editar, agrupar/desmembrar, reimprimir ou corrigir.

O que pode acontecer: bipagem registrada, quantidade excedente, produto de outro lote/pallet, produto nao encontrado ou cadastro manual.
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Bipagem

Sair

Usuario de treinamento Integre ao Bling Configuragdes de conferéncia

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling. Integre ao Blin
Clique em Integre ao Bling para conectar. =9 9

1053 venda xlsx

Trabalho do Pallet RZ-1216029

I Bipe o SKU da etiqueta ou Codigo ML no RZ-1216029 ] A _Imprimir ac bipar _{{J Etigueta com preco §J Etiqueta 100x150 QR | Texto na etiqueta

Conferido Faltante Excedente Impacto

0 28 0 R$ 13.865,11 / R$ 0,00

Progresso do Pallet

Quantidade Preco de venda Valor faltante Valor excedente
0% 0% R$ 13.865,11 R$ 0,00

0/28 RS 0,00/ RS 12.865,11

PALLET KU CODIGO PRODUTO STATUS aro VENDA cusTo @

Micro-ondas Mondial 1400w Mo-02-
g 2 ®
RZ-1216029  1053L0046  OACH23634 ol oo BT esperado B o1 msseoo0  rsises (2 = EN|

Micro-ondas Philco Pmo23eb Limpa
RZ-1216029 1053L0055 SMBGB8591 Facil 20l Poténcia De 1100w Cor Branco esperado . 0/1 RS 535,00 RS 171,20 £ 8 a .
127v

Micro-ondas 20l Prata Porta Espelhada

: ' = <« O
RZ-1216029 1053L0070 CYGP96134 Mastercook Midea 220v esperado . 0/1 R$ 488,58 R$ 156,35 &
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10. Produto nao pertence ao lote ou pallet

- Pare e leia a mensagem do sistema.
- Se o produto pertence a outro pallet, separe fisicamente o item.

- Se for quantidade a mais, confira se e sobra real ou bipagem duplicada.
- Se foi erro, corrija na hora usando a acao de diminuir/remover.

- Nao imprima etiqueta antes de resolver a divergencia.

A regra e simples: produto fora do lugar nao deve seguir como item normal.
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Bipagem

Usuario de treinamento

Integre ao Bling  Configuragdes de conferéncia

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling.
Clique em Integre ao Bling para conectar.

1053 venda xlsx

Trabalho do Pallet RZ-1216029

I Bipe o SKU da etiqueta ou Codigo ML no RZ-1216029

Conferido

Progresso do Pallet

Quantidade

0%

PALLET

RZ-1216029

RZ-1216029

RZ-1216029

1053L0046

1053L0055

1053L0070

CODIGO

OACH23634

SMBGB8591

CYGP96134

Faltante

28

Preco de venda

0%

R$ 0,00/ RS 13.865,11

PRODUTO

Micro-ondas Mondial 1400w Mo-02-
34-e Espelhado 110v 127v

Micro-ondas Philco Pmo23eb Limpa

Excedente

0

Valor faltante

R$ 13.865,11

STATUS aTD

esperado . 0/1

Facil 20l Poténcia De 1100w Cor Branco esperado . 0/1

127v

Micro-ondas 20l Prata Porta Espelhada
Mastercook Midea 220v

esperado . 0/1

VENDA

R$ 599,00

RS 535,00

R$ 488,58

Impacto

Sair

Integre ao Bling

] A _Imprimir ac bipar _{{J Etigueta com preco §J Etiqueta 100x150 QR | Texto na etiqueta

R$ 13.865,11 / R$ 0,00

Valor excedente

R$ 0,00

CUsTO

R$ 191,68

RS 171,20

R$ 156,35

G - |
PN -] |
. -0m
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11. Cadastre produtos no lote avulso

- Quando o Codigo ML nao for encontrado, o sistema abre Cadastro manual.
- Preencha nome/descricao e preco de venda.
- Complete link, foto, EAN e outros campos configurados quando houver.

- Clique em Cadastrar e imprima a etiqueta se necessario.

Descricao e preco sao os campos mais importantes. Cadastro ruim volta como problema nos proximos lotes.
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Usuario de treinamento

Cadastro manual

CODIGO ML
CODIGO-EXEMPLO

STATUS
Nao encontrado no banco historico

Preencher cadastro Mt

Ex: Kit 4 vestido infantil menina estampado

Preco de venda para Bling/etiqueta

Ex: 129,90

Link do produto

Opcional

WRL/foto do produto

Opcional

EAN

Opcional
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12. Use Busca Produtos como apoio

- Use Busca Produtos para localizar um item sem abrir a bipagem.

- Pesquise por Produto, SKU, Codigo ML ou EAN.
- Use a busca para conferir cadastro, localizar historico e reimprimir etiqueta quando disponivel.

A busca ajuda em duvidas rapidas, mas nao substitui a conferencia do pallet.

Etiquefacil
Conferencia  Busca Produtos  Perfil Sair

Integre a0 Bling  Configuragées de conferéncia

Usuario de treinamento

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling. Integre ao Bling

Clique em Integre ao Bling para conectar.

Buscar por Codigo ML, nome, EAN, SKU, lote ou Pallet } @
Buscar por ML/SKU/EAN
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13. O que acontece no Bling a cada bipagem/cadastro

- Ao bipar item esperado, o Etique Facil registra a conferencia do pallet.

- Com Bling integrado, o sistema tenta registrar a entrada no deposito configurado.

- Ao cadastrar produto novo, o sistema gera SKU e prepara/envia o cadastro para o Bling quando permitido.
- Ao corrigir quantidade, o sistema registra a correcao e pode tentar refletir a saida/correcao no Bling.

- Se o envio falhar, leia a mensagem e confira a integracao antes de repetir.

Nunca repita envio ao Bling sem entender o erro. Primeiro revise autorizacao, produto, deposito e mensagem exibida.

Etiquefacil  Atalho | . .
Conferencia  Busca Produtos  Perfil Sair
Usuario de treinamento Configuragdes de conferéncia
Conectar

Voce ainda nao sincronizou seu Etiquefacil ao Bling. Integre ao Bling

Clique em Integre ao Bling para conectar.

Dashboard Entradas Operadores

Status Bling

Perfil

Integracao Bling AP]

Bling ainda nao autorizado

A integracao Bling ainda precisa ser configurada no sistema
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Checklist final do treinamento

Conta

Conferencia

Bling

Entrada com planilha
Entrada avulsa
Bipagem
Divergencia

Cadastro
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Usuario principal criado; operadores criados por link ou manualmente.

Campos habilitados e obrigatorios revisados.

Integracao autorizada antes de operar com envio automatico.

Modelo baixado; fornecedor, prefixo, custo e sequencial preenchidos; lote criado.

Lote criado sem planilha; pallet definido; produtos cadastrados por bipagem.

Lote e pallet corretos; opcoes de etiqueta conferidas; mensagens lidas a cada bipagem.

Produto fora do pallet separado; excedente revisado; erro corrigido na hora.

Descricao e preco revisados antes de salvar e imprimir.
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